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Приложение 5
к регламенту государственной услуги
«Выдача решения на реконструкцию (перепланировку, переоборудование) помещений (отдельных частей) существующих зданий, не связанных с изменением несущих и ограждающих конструкций, инженерных систем и оборудования»

Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги
«Выдача решения на реконструкцию(перепланировку, переоборудование) помещений (отдельных частей) существующих зданий, не связанных с изменением несущих и ограждающих конструкций, инженерных систем и оборудования»
 При оказании государственной услуги через канцелярию услугодателя












                                                                               При оказании государственной услуги через ЦОН
	
	





















Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги

	
	- наименование процедуры (действия) услугополучателя и (или) структурно функциональной единицы (СФЕ)


	
	                                                  - переход к следующей процедуре (действию)




Услугополучатель








Сотрудник канцелярии услугодателя





Руководитель услугодателя





Ответственный исполнитель услугодателя




















Принимает документы, регистрирует заявление, направляет документы руководителю услугодателя 


не более 


15 (пятнадцать) минут








Ознакамливается с документами, налагает резолюцию, определяет ответственного исполнителя. 


1 (один) час














Рассматривает, проверяет и оформляет документы. 


Готовит проект решения и передает руководителю услугодателя 


7 (семь) рабочих дней























Выдает решение услугополучателю 


1 (один) рабочий день








Рассматривает и утверждает проект решения 


1 (один) рабочий день





Услугопо-лучатель








Инспектор ЦОН





Сотрудник канцелярии  услугодателя





Руководитель услугодателя





Ответственный исполнитель услугодателя





















































                             








  





Осуществляет приём заявления и документов, проверяет полноту и соответствие документов с последующим направлением документов услугодателю, либо подготавливает мотивированный отказ в оказании государственной услуги 


1 (один) рабочий день














  




















Осуществляет прием документов услугополучателя направленные инспектором ЦОНа, с последующей регистрацией 


15 (пятнадцать) минут














  




















Ознакамливается с документами и определяет ответственного исполнителя 


1 (один) час














  




















Выдает решение услугополучателю 


не более 15 (пятнадцать) минут














  




















Направляет


 решение в ЦОН 


(в течение дня со дня подписания) решения)














  




















Рассматривает и утверждает проекта решения


1 (один) рабочий день














  




















Осуществляет проверку полноты и соответствие достоверности документов с последующей подготовкой  проекта решения и передачей руководителю для утверждения


7 (семь) рабочих дней








